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COMUNE DI FORMIA
Provincia di Latina
IL SEGRETARIO GENERALE
Ufficio
Sistema integrato dei Controlli Interni
Prevenzione della Corruzione-e per la Trasparenza

Al Commissario Straordinario

Ai Sub Commissari

Ai Dirigenti di Settore

Al Personale (per il tramite dei Dirigenti)
All’Organo di Revisione Economico-finanziaria
Al Nucleo di Valutazione

OGGETTO: Modalita operative per la verifica delle certificazioni verdi (Green pass) - Direttiva.

L’articolo 1, comma 1, del decreto-legge 21 settembre 2021, n. 127, attraverso lintroduzione
dell’articolo 9-quinquies nel decreto-legge 22 aprile 2021, n. 52, convertito, con modificazioni, dalla legge 17
giugno 2021, n. 87, ha esteso a tutto il personale delle pubbliche amministrazioni di cui all’articolo 1,
comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, 'obbligo di possedere e di esibire, su richiesta, la
certificazione verde COVID-19 (c.d. green pass) di cui all'articolo 9, comma 2, del predetto decreto, quale
condizione per I’accesso al luogo di lavoro e, conseguentemente, per lo svolgimento della prestazione
lavorativa.

Alla luce delle linee guida di cui al D.P.C.M. 12 ottobre 2021, con la presente si dettano le indicazioni
operative per ottemperare alle predette disposizioni normative a cui devono attenersi 1 soggetti destinatari.

Il possesso della certificazione verde non fa comunque venir meno gli obblighi di comunicazione che
incombono al soggetto che dovesse contrarre il Covid-19. In tal caso, pertanto, il soggetto affetto da Covid-
19 dovra immediatamente porre in essere tutte le misure gia previste per tali circostanze, a partire dagli
obblighi informativi, e la certificazione verde eventualmente gia acquisita, a prescindere da quale ne sia
I’origine, non autorizza in alcun modo I’accesso o la permanenza nei luoghi di lavoro.

Definizioni:

La Certificazione verde COVID-19 attesta di aver effettuato la vaccinazione o di essere negativi al test o di

essere guariti dal COVID-19. La Certificazione contiene un QR Code che permette di verificarne

I’autenticita e la validita garantendo la riservatezza dei dati dell'interessato. La Certificazione viene generata

1n automatico e messa a disposizione nei seguenti casi:

1. avvenuta vaccinazione anti-SARS-CoV-2, al termine del prescritto ciclo. La validita ¢ di 12 mesi a fag
data dal completamento del ciclo vaccinale prescritto;

2. avvenuta vaccinazione anti-SARS-CoV-2, prima dose di vaccino. La validita inizia dal 15° giorno\)
successivo alla somministrazione fino alla data prevista per il completamento del ciclo vaccinale (fatte
salve diverse disposizioni delle Autorita sanitarie);

3. avvenuta guarigione da COVID-19, con contestuale cessazione dell'isolamento prescritto in seguito ad
infezione da SARS-CoV-2. La validita ¢ di 6 mesi a far data dall'avvenuta guarigione;
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4. effettuazione di test antigenico rapido o molecolare con esito negativo al virus SARS-CoV-2. La
certificazione verde ha validita di 48 ore nel caso di test antigenico o di 72 ore nel caso di test
molecolare dal momento del prelievo.

La validita del green pass cessa qualora, nel periodo di vigenza dello stesso, l'interessato sia identificato come

caso accertato positivo al SARS-CoV-2.

Soggetti responsabili della verifica:
La responsabilita delle verifiche stabilite dalle vigenti disposizioni normative ¢ attribuita ai singoli
Dirigenti, in quanto datori di lavoro, ciascuno per le strutture di propria competenza. Per quanto attiene
agli organi politici, al Segretario Generale ed al personale di staff la responsabilita ¢ attribuita al Dirigente
del settore Affari generali.
Ogni Dirigente deve individuare formalmente, per ciascun settore, almeno 2 dipendenti incaricati di
effettuare materialmente le verifiche. Tali nomine devono essere comunicate al Segretario Generale ed al
settore Risorse umane.
I dipendenti incaricati dovranno procedere alle verifiche ed all'accertamento delle eventuali violazioni degli
obblighi dettati dalla normativa in materia di possesso e di esibizione della certificazione verde. Nel caso
dell'accertamento delle violazioni dovra essere data immediata comunicazione al Dirigente che procedera
direttamente alle relative verifiche ed agli altri adempimenti conseguenti.
Nel caso di assenza, anche temporanea, del Dirigente titolare si dovra far riferimento al Dirigente gia
individuato per la sostituzione.

Soggetti destinatari della verifica:

Tutti coloro che svolgono la propria attivita presso 'Ente devono essere in possesso del green pass a partire

dal 15 ottobre 2021 e fino al 31 dicembre del 2021. La disposizione non prevede 1'esclusione di alcuna figura

professionale. La disposizione si applica:

* ai soggetti titolari di cariche elettive o di cariche istituzionali, i visitatori e le autorita politiche;

* ai dipendenti a tempo indeterminato ed a tempo determinato, anche distaccati o comandati da altri enti;

e aj volontari;

* ai collaboratori esterni o professionisti a cui € stato affidato un incarico dall'Ente (ivi compresi i
componenti del Nucleo di valutazione, dell' OREF, delle commissioni di gara e di concorso, docenti di
corsi di formazione);

* ai dipendenti delle aziende private che collaborano con I'Ente o che hanno in appalto servizi dell'Ente e
che svolgono attivita per loro conto (ad esempio: i servizi di pulizia e di manutenzione, che, anche
saltuariamente, accedono ai locali ed infrastrutture dell'Ente);

* 1visitatori che accedono per lo svolgimento di riunioni, incontri, congressi, etc...

Per i lavoratori dipendenti delle suddette aziende private la verifica sul rispetto delle prescrizioni, oltre che

dai soggetti incaricati dall'Ente, € effettuata anche dai rispettivi datori di lavoro.

Sono esclusi dall'obbligo di possedere ed esibire il green pass esclusivamente gli utenti che accedono agli

uffici comunali per uno dei servizi erogati dall'amministrazione.

App VerificaC19:

Il processo di verifica delle Certificazioni verdi COVID-19 prevede 'utilizzo della app di verifica nazionale

VerificaC19, installata su un dispositivo mobile. Tale applicazione consente di verificare 'autenticita e la

validita delle certificazioni senza la necessita di avere una connessione internet (offline). L’applicazione

VerificaC19 ¢ conforme alla versione europea, ma ne diminuisce il numero di dati visualizzabili

dall’operatore per minimizzare le informazioni trattate.

La verifica avviene come di seguito:

1. la Certificazione ¢ richiesta dal verificatore all’interessato che mostra il relativo QR Code (in formato
digitale oppure cartaceo) e verifica l'identita del possessore;

2. ’app VerificaC19 legge il QR Code, ne estrae le informazioni e procede con il controllo del sigillo
elettronico qualificato;

3. I'app VerificaC19 applica le regole per verificare che la Certificazione sia valida.

4. 'app VerificaC19 mostra graficamente al verificatore Ieffettiva validita della Certificazione nonché il
nome, il cognome e la data di nascita dell’intestatario della stessa:
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* schermata verde: la Certificazione ¢ valida per I'Italia e I'Europa;

* schermata azzurra: la Certificazione ¢ valida solo per I'Italia;

* schermata rossa: la Certificazione non ¢ ancora valida o & scaduta o ¢’¢ stato un errore di lettura.
La lettura del QR Code non rivela I’evento sanitario che ha generato la Certificazione (tampone, vaccino o
guarigione). Le uniche informazioni personali visualizzabili dal verificatore saranno quelle necessarie ad
accertare la validita della certificazione. La verifica non prevede la memorizzazione di alcuna informazione
riguardante ]'interessato sul dispositivo del verificatore.
Per utilizzare correttamente I"App VerificaC19 ¢ necessario collegarsi una volta al giorno ad una rete
internet. Successivamente |'applicazione funziona correttamente offline. Il collegamento serve per due
motivi: aggiornare I'elenco delle chiavi pubbliche utilizzate per stabilire autenticiti delle Certificazioni e
aggiornare I’App con nuove ed eventuali funzionalita operative.
In caso di malfunzionamento nella scansione delle Certificazioni verdi COVID-19 ¢ consigliabile
disinstallare e riscaricare 'applicazione. Se i problemi dovessero persistere, & possibile chiamare il numero
verde 800.91.24.91 che risponde tutti i giorni dalle 8 alle 20.

Modalita operative della verifica:

Il possesso della certificazione verde (green pass) e la sua esibizione sono condizioni che devono essere

soddisfatte al momento dell’accesso alla sede di servizio o comunque essere presenti in un momento

successivo mei casi di controllo a campione. Il lavoratore che dichiari il possesso della predetta
certificazione, ma non sia in grado di esibirla, deve essere considerato assente ingiustificato e non puo in
alcun modo essere adibito a modalita di lavoro agile.

La certificazione deve essere esibita a richiesta dell'Ente e, in particolare, ai soggetti individuati per lo

svolgimento delle attivita di controllo.

L'obbligo di possesso del green pass e di esibizione riguarda l'accesso nei luoghi in cui il personale svolge

I'attivita lavorativa e viene effettuata esclusivamente attraverso I’App VerificaC19. La verifica deve essere

effettuata prioritariamente al momento dell'accesso alla sede di lavoro degli interessati.

L'attivita di verifica delle certificazioni non comporta, in alcun caso, la raccolta dei dati dell'intestatario in

qualunque forma. La certificazione verde deve essere portata sempre con sé e mostrata ogni volta che venga

richiesto dal personale incaricato.

A seguito dell'accesso alla sede di lavoro ciascun Dirigente procede comunque, a campione e con cadenza

giornaliera, a verificare il possesso del green pass del proprio personale in misura percentuale non inferiore

al 20 per cento di quello presente in servizio, assicurando che tale controllo sia effettuato, nel tempo, in
maniera omogenea con un criterio di rotazione su tutto il personale dipendente e, prioritariamente, nella
fascia antimeridiana della giornata lavorativa.

L'attivita di verifica con esito negativo prevede le seguenti casistiche:

1. soggetti privi della certificazione all'accesso al luogo di lavoro: coloro che comunichino di non
essere in possesso della certificazione verde o che risultino privi della stessa certificazione, non possono
accedere e sono conseguentemente considerati assenti ingiustificati fino alla presentazione della predetta
certificazione. L'assenza ingiustificata non comporta conseguenze disciplinari e resta fermo il diritto alla
conservazione del rapporto di lavoro. Per i giorni di assenza ingiustificata non sono dovuti la
retribuzione né altro compenso o emolumento, e gli stessi non concorrono alla maturazione delle ferie e
comportano per 1 giorni non lavorati la perdita di anzianita di servizio;

2. soggetti privi della certificazione all'interno del luogo di lavoro: coloro che risultino sprovvisti della
certificazione verde devono essere immediatamente allontanati dalla sede di lavoro e sono considerati
assentl ingiustificati fino alla presentazione della predetta certificazione. Per la violazione & prevista la
sanzione amministrativa da € 600 a € 1.500 che verrd comminata dal Prefetto. L'assenza ingiustificata
comporta conseguenze disciplinari per grave inosservanza delle disposizioni di servizio e violazione dei
doveri ed obblighi di comportamento. Per i giorni di assenza ingiustificata non sono dovuti la
retribuzione né altro compenso o emolumento e gli stessi non concorrono alla maturazione delle ferie e
comportano per i giorni non lavorati la perdita di anzianita di servizio. Non & consentito, in alcu
modo, che il lavoratore permanga nella struttura, anche a fini diversi, o che il medesimo sia adibito
lavoro agile in sostituzione della prestazione non eseguibile in presenza.

Le suddette violazioni devono essere immediatamente comunicate al proprio Dirigente.

I Dirigente, ricevuta la comunicazione, ¢ tenuto immediatamente ad i seguenti adempimenti:
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o verificare direttamente la mancanza della certificazione verde e l'effettivo verificarsi della violazione;
 comunicare al settore Risorse umane |'assenza ingiustificata;

« comunicare all'Ufficio procedimenti disciplinari tutte le informazioni sulla violazione;

1l procedimento disciplinare sara integralmente curato dall'Ufficio procedimenti disciplinare dell'Ente.

La comunicazione al Prefetto degli atti relativi alla violazione viene effettuata dal settore Risorse umane.

In ogni caso l'assenza, a richiesta del dipendente, pud essere imputata ad uno degli istituti normativi che
prevedono comunque la corresponsione della retribuzione.

Nel caso in cui si verifichi la mancanza del green pass da parte di uno dei lavoratori esterni all'Ente, fermo
restando 'allontanamento immediato, dovra essere data immediata comunicazione al datore di lavoro dello
stesso (ove esistente) per gli adempimenti di competenza.

Nelle more del rilascio e dell’eventuale aggiornamento delle certificazioni verdi Covid-19 da parte della
piattaforma nazionale DGC, 1 soggetti interessati possono comunque avvalersi e mostrare i documenti
rilasciati, in formato cartaceo o digitale, dalle strutture sanitarie pubbliche e private, dalle farmacie, dai
laboratori di analisi, dai medici di medicina generale e dai pediatri di libera scelta che attestano o refertano
una delle condizioni che danno diritto al rilascio del green pass.

Soggetti esenti
Sono esclusi dall'obbligo del possesso della certificazione verde e della sua esibizione 1 dipendenti che sono
stati individuati come esentati dalla campagna vaccinale stessa: a questo fine € necessario essere in possesso
di una idonea certificazione medica che pud essere rilasciata solamente applicando le regole dettate dal
Ministero della Salute. L’obbligo non si applica:

. ai soggetti esenti per motivi di salute dalla vaccinazione sulla base di idonea certificazione medica. Fino al
30 novembre 2021 (termine prorogato con Circolare del Ministero della Salute del 25 settembre 2021),
possono essere utilizzate le certificazioni di esenzione in formato cartaceo rilasciate dai medici
vaccinatori dei Servizi vaccinali delle Aziende ed Enti dei Servizi sanitari regionali o dai Medici di
medicina generale o Pediatri di libera scelta dell’assistito che operano nell'ambito della campagna di
vaccinazione anti-SARS-CoV-2 nazionale, secondo le modalita e sulla base di precauzioni e
controindicazioni definite dalla Circolare Ministero della Salute del 4 agosto 2021. Sono wvalidi i
certificati di esenzione vaccinale gia emessi dai Servizi sanitari regionali sempre fino al 30 novembre.

« ai cittadini che hanno ricevuto il vaccino ReiThera nell’ambito della sperimentazione Covitar. La
certificazione, con validita fino al 30 novembre 2021, sara rilasciata dal medico responsabile del centro di
sperimentazione in cui ¢ stata effettuata in base alla Circolare del Ministero della Salute 5 agosto 2021.

Le certificazioni dovranno contenere:

* nome, cognome, data di nascita dell'interessato;

+ la dicitura: "soggetto esente alla vaccinazione anti SARS-CoV-2";

* la data di fine di validita della certificazione;

« dati relativi al Servizio vaccinale della Aziende ed Enti del Servizio Sanitario Regionale in cui opera come
vaccinatore COVID-19 (denominazione del Servizio - Regione);

+ timbro e firma del medico certificatore (anche digitale);

« numero di iscrizione all’ordine o codice fiscale del medico certificatore.

Non saranno presi in considerazione i certificati che contengono altri dati sensibili del soggetto interessato

(es. diagnosi o motivazione clinica della esenzione).

Il controllo relativo ai soggetti esenti dalla campagna vaccinale viene effettuato tramite lettura del

QRCODE in corso di predisposizione. Nelle more del rilascio del relativo applicativo, gli interessati,

previa trasmissione della relativa documentazione sanitaria al medico competente, non potranno essere

oggetto di alcun controllo. Il medico competente, se autorizzato dall'interessato, puo informare il personale
adibito ai controlli sulla circostanza che tali soggetti sono esonerati dalle verifiche.




