COMUNE DI FORMIA

(Provincia di Latina)

IL SEGRETARIO GENERALE

Responsabile
Sistema Integrato dei Controlli Interni
Prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza

Formia li, 04/02/2019
Prot.n.” & 151
8 Al Sindaco
Al Capo di Gabinetto
Agli Assessori Comunali
Ai Dirigenti di Settore

SEDE

Oggetto: Assenze dal servizio del personale Dirigente — Comunicazioni.

Le vigenti disposizioni contrattuali prevedono che ciascun Dirigente programmi il proprio
periodo di fruizione delle ferie in relazione alle esigenze connesse all’'incarico affidato alla sua
responsabilita e nel rispetto dell’assetto organizzativo dell’ente.

Tale previsione normativa comporta che il Dirigente & sempre tenuto a comunicare,
preventivamente, all’Amministrazione in quali giorni intende fruire delle ferie, al fine di
verificare se I'assenza sia conciliabile con le esigenze di servizio affidate alla sua responsabilita e
con le esigenze istituzionali proprie degli organi di direzione politica.

La comunicazione preventiva risulta, altresi, necessaria al fine di legittimare la sostituzione
temporanea del Dirigente assente da parte del Dirigente individuato quale sostituto (firme,
pareri, ecc.).

A tal fine i Dirigenti sono pertanto tenuti ad inoltrare, con congruo anticipo, una specifica
comunicazione alla Segreteria del Sindaco, al Segretario Generale, al Dirigente gia individuato
quale sostituto ed al Settore Risorse umane.

Si segnala infine la necessita di procedere ad analoga comunicazione anche in tutti gli altri
casi di assenza dal servizio previsti dalle vigenti disposizione contrattuali o di legge.

Si dispone la pubblicazione della presente Direttiva in Amministrazione Trasparenza
sottosezione “Altri contenuti prevenzione della corruzione”, Voce “Direttive e Circolari del
Segretario Generale”.
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