COMUNE di FORMIA

Provincia di Latina

Settore Economico Finanziario —Tributi —Affari Generali
Servizio Tributi

Lettera d’invito ¢ disciplinare di gara

Oggetto: invito alla procedura negoziata, tramite cottimo fiduciario, per I’affidamento del
servizio di somministrazione di personale a tempo determinato ed a tempo pieno di n. 1
istruttore contabile e n. 1 istruttore tecnico geometra, categoria Cl1.

1.

Oggetto dell’appalto. Codesta Agenzia & invitata a presentare offerta per il servizio di
somministrazione di personale a tempo determinato ed a tempo pieno da adibire al
potenziamento del Servizio Tributi e per le unita di seguito riportate:
¢ 1. 1 istruttore contabile e n. 1 istruttore tecnico geometra, categoria giuridica
ed economica “C1” per la durata di dodici settimane;

Importo. L’importo presunto dell’appalto, comprensive di oneri riflessi, eventuale
straordinario, assegni nucleo familiare ¢ stimato nel valore massimo di €. 21.000,00.

Costo personale. Il costo mensile nonché il costo orario del personale, sulla base delle
vigenti norme contrattuali, & riportato nell’allegato A alla presente lettera d’invito.

Requisiti di partecipazione. Per partecipare alla gara, I’ Agenzia deve essere in possesso dei
seguenti requisiti generali e speciali:

di non essere in nessuna delle condizioni di esclusione previste dall’art. 38 del d. igs. 163
del 2006;

di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili ai sensi
dell’art. 17 della legge 12.03.1999, n. 68;

di essere iscritta nei registri della CCIA per attivita oggetto del presente appalto;

di essere Societd autorizzata dal Ministero del Lavoro e della Previdenza Sociale alla
somministrazione di lavoro temporaneo;

di essere in possesso di apposite polizze assicurative (RCO ed RCT) per responsabilita civile
per eventuali danni causati dai lavoratori temporanei.

Obblighi dell’aggiudicatario. Il soggetto aggiudicatario si obbliga a:

assumere la responsabilita delle attivith svolte dal personale;

stante |’estrema urgenza, a mettere a disposizione le unita di prestatori di lavoro temporaneo
entro e non oltre sette giorni dalla richiesta di questo Comune;

provvedere all’immediata sostituzione del prestatore di lavoro temporaneo in caso di
assenza, ferie o per altra ragione;

garantire al prestatore di lavoro lo stesso trattamento economico, normativo e previdenziale
previsto per i lavoratori di pari categoria del Comune ed al rispetto integrale delle norme di
cui ai contratti collettivi nazionali ¢ decentrati di lavoro;

provvedere al pagamento diretto ai lavoratori somministrati della retribuzione oraria dovuta
entro il giorno 10 del mese successivo alla somministrazione, nonché al versamento dei
contributi previdenziali ed assistenziali previsti per legge. Sono a carico del soggetto
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aggiudicatario tutti gli obblighi contro gli infortuni e le malattie professionali previsti dalla
normativa vigente;

e tenere indenne I’ Amministrazione comunale da ogni responsabilitd in merito alla gestione
del rapporto di lavoro con i prestatori di lavoro temporaneo;

e tenere indenne I’Amministrazione Comunale dalla responsabilita per danni di qualsiasi
natura, materiali ed immateriali, diretti ed indiretti, che dovessero essere causati dai
prestatori di lavoro al Comune, ai propri beni mobili ed immobili nonché a terzi;

e informare il prestatore di lavoro sui rischi per la sicurezza e la salute connessi all’attivita
lavorativa.

6. Termini e modalita di presentazione delle offerte

Stante I'urgenza, I'offerta e la relativa documentazione, a_pena di esclusione, dovrd pervenire
tassativamente entro le ore 12.00 del giorno 21 gennaio 2014 al seguente indirizzo: Comune di Formia-
Settore Economico Finanziario -Tributi —Affari Generali - Piazza Municipio- 04023 Formia.

L’offerta dovra pervenire in un unico plico sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura recante all’esterno,
oltre all’intestazione del mittente completa di indirizzo e di numero fax, la dicitura “Gara d’appalto per
Paffidamento del servizio di somministrazione di lavoro temporaneo”

Fara fede, per attestare Parrivo dell’ offerta, la targhetta apposta sul plico dall’Ufficio Protocollo del Comune
ovvero la data e ’ora apposte sul plico stesso dall’addetto alla ricezione della posta. Il recapito del plico
rimane ad esclusivo rischio del mittente.

Decorso il predetto termine non sard valida alcuna altra offerta, anche se sostitutiva od aggiuntiva dell'offerta
precedente.

Il plico di cui sopra dovra contenere al suo interno due diverse buste chiuse non trasparenti, a loro
volta sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura.

Le due buste, identificate dalle lettere “A”, “B”, dovranno riportare rispettivamente le seguenti
diciture:

Busta “A”: “Documentazione’;

Busta*“B”": “Offerta Economica®™;

7. Busta A contenente la domanda di partecipazione.
Nella busta “A” contenente la documentazione amministrativa deve essere contenuto, a_pena di esclusione,
la seguente documentazione:
Domanda di partecipazione alla gara con relativa dichiarazione (utilizzare modello allegato B) in carta
semplice, sottoscritta con firma leggibile dal legale rappresentante completa di copia fotostatica di
documento di riconoscimento del sottoscrittore o dei sottoscrittori, contenente le seguenti dichiarazioni:
- di essere in regola con guanto previsto dall’art. 17 della legge 12 marzo 1999 n. 68,
- che non sussistono nessuna delle situazioni di cui all’art. 38 del d. Igs. 163/2006;
- di essere societd autorizzata dal Ministero del Lavoro e della Previdenza Sociale alla
somministrazione di lavoro temporaneo;
- di esserc iscritta al registro imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato ¢
Agricoltura, per attivita oggetto del presente appalto;
- lindicazione dei nominativi delle persone delegate a rappresentare ed impegnare legalmente il
concorrente;
- di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi assicurativi e previdenziali;
- di aver preso visione della lettera d’invito e contestuale disciplinare ed accettare senza riserve quanto
in essa contenuto;
- di impegnarsi a mettere a disposizione i prestatori di lavoro temporaneo entro il termine stabilito
dalla lettera d’invito anche in pendenza della stipulazione del contratto;
- il numero di fax, o e-mail a cui inviare le comunicazioni N
- di avere il seguente numero di partita IVA ;
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- di avere il seguente numero di matricola INPS ;

(utilizzare modello allegato A)

La mancata allegazione di un valido documento di riconoscimento costituisce motivo di esclusione
dalla gara.

8. Busta B contenente I’offerta economica

Nella busta B contenente I’offerta economica, il Legale Rappresentante deve indicare il corrispettivo, in
lettere ed in cifre (aggio dell’ Agenzia), espresso in percentuale da applicare al costo orario lordo riportato
nella tabella di cui allo schema 1 allegato alla presente lettera di invito. Nella stessa offerta economica va
specificato che il corrispettivo offerto comprende tutti i ratei, 1'assenteismo e che nulla sard fatturato
separatamente oltre all’Iva,

{utilizzare modello allegaio B)

9. Criterio di aggiudicazione

L’aggindicazione verra effettuata a favore dell’ Agenzia che avra offerto il corrispettivo pill basso (aggio
dell’ Agenzia) da applicare suila retribuzione oraria delle unitd lavorative di categoria Cl, retribuzione
riportata nello schema 1. L’ Agenzia dovra specificare espressamente che il margine offerto comprende tutti i
ratei, I’assenteismo e che nulla sara fatturato separatamente oltre all’Iva.

In caso di parita di corrispettivo offerto si procedera al sorteggio.

I’ Amministrazione appaltante pud decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti
conveniente ed idonea. Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta
valida e congrua.

10. Modalita di pagamento. L.” Amministrazione appaltante provvederd al pagamento del servizio entro 30
giorni dalla data di presentazione della relativa fattura che 1'Agenzia emetierd mensilmente e
posticipatamente. Per le ore di lavoro straordinario sara calcolato un aumento sulla retribuzione oraria pari a
quella stabilita dal CCNL per il Comparto Regioni ed Autonomie Locali.
La fatturazione dovra espressamente contenere:

- rniferimento al nominativo del lavoratore e alla categoria;

- quantitativo ore effettuate lavorate nel mese di fatturazione;

- costo orario;

- costo ora straordinaria;

- ore da conteggiare in straordinario;

- totale costo ore lavorate;

- percentuale di ricarico per costo totale ore lavorate;

- ivasu ricarico;

- totale fattura.

11. Risoluzione del contratto. La risoluzione contrattuale potra essere applicata dall'Amministrazione
appaltante, mediante lettera raccomandata, a suo insindacabile giudizio, nei seguenti casi;
a) mancato pagamento delle retribuzioni e mancato versamento dei contributi ¢ dei premi assicurativi per
i prestatori di lavoro somministrati;
b) interruzione della prestazione;
¢) sopravvenuto fallimento dell'Agenzia (o altra procedura concorsuale);
d) subappaito o cessione di contratto o d'Azienda;
e) perdita dei requisiti minimi previsti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara;
f) accertamento della non veridicita del contenuto delle dichiarazioni presentate dall'Agenzia
aggiudicataria nel corso delle procedure di gara;
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g) mancata reintegrazione della cauzione, eventualmente escussa, entro il termine di 30 (trenta) giorni dal
ricevimento della relativa richiesta da parte dell’ Amministrazione appaltante;
h) In caso di risoluzione I'Amministrazione appaltante procedera ail'incameramento della cauzione, fatti
salvi i maggiori danni e le spese sofferte dall' Amministrazione.
II contratto di somministrazione, anche al di fuori dei cast di risoluzione per inadempimento o
fallimento, indicati nella precedente lettera e}, potrd essere risolto, in ogni tempo, dall’Amministrazione
appaltante, per effetto della dichiarazione di recesso, contenuta in un atto scritto a firma del
Responsabile del Servizio Perscnale ¢ spedita al domicilio del contracnte con raccomandala con avviso
di ricevimento. Restano in ogni caso salvi i diritti e gli obblighi nascenti dalle prestazioni a tale data
eseguite e dal compimento delle cormmesse gia richieste e in corso di esecuzione,
In caso di fallimento o risoluzione del contratto per grave inadempienza contrattuale dell'originaria Agenzia
affidataria, 'Amministrazione potrd stipulare un nuovo contratto con il secondo classificato alle condizioni
economiche proposte dallo stesso in sede di gara.
L'inosservanza anche di una sola delle condizioni contenute nella presente leitera dinvito comportera
Tesclusione automatica dell'Agenzia dalla presente gara.

12. Svolgimento della gara e norme finali.

L’apertura delle buste contenente le offerte nonché 1’aggiudicazione provvisoria avverra, in seduta pubblica, il
giorno 22 gennaio 2014 alle ore 11.00 presso 1I'Ufficio-Sportello Contratti, situato al terzo piano della sede
centrale del Comune con ingresso da via Vitruvio, Formia. Alla seduta pubblica pud partecipare il legale
rappresentante dell’ Agenzia o suo delegato munito di apposita delega,

Per quanto non risulta contemplato nella presente lettera d'invito, si fa rinvio alle leggi ed ai
regolamenti in materia. In particolare si rinvia, per quanto non espressamente regolamentato, al D.Lgs. 276/03 e
alle norme contenute nei CCNLL applicabili ai lavoratori somministrati a tempo determinato.

Ogni comunicazione relativa alla presente gara sard effettuata tramite il sito istituzionale dell’Ente
www.comune formia.ltit nella sezione “Bandi e Gare™;

Eventuali informazioni possono essere richieste al n® 0771/778412 — Responsabile del procedimento & la Sig.
Vittoria Forte,

La presente lettera di invito, stante I'urgenza, viene trasmessa con raccomandata AR anticipata via fax.
Formano parte integrante e sostanziale della presente lettera d’invito:

e Schema 1) Costo contrattuale del personale;

¢ Allegato A) Domanda di partecipazione;

¢ Allegato B)Modelio di offerta economica.
Formia, fi 07 gennaio 2014

F.toil Dirigente F.F.
Dr.ssa Anna Lecora
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Schema 1

Procedura negoziata, tramite cottimo fiduciario, per affidamento del servizio di
somministrazione di personale a tempo determinato ed a tempo parziale di n. 1 istruttore
contabile e n. 1 istruttore tecnico geometra ,categoria giuridica ed economica “ C1”.

TABELLA COSTO PERSONALE

Trattamento economico spettante ad un dipendente inquadrato nella categoria giuridica ed
economica “Cl”, cosi come previsto dal vigente Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del
Personale non dirigente del Comparto Regioni e Autonomie Locali sottoscritto
definitivamente il 31 luglio 2009, composto dalle seguenti voci, ivi compreso la indennita di
vacanza contrattuale:

RETRIBUZIONE MENSILE ED ORARIA

VOCI STIPENDIALI percentuale 100% (36 ore
settimanali)
1 |Stipendio tabellare mensile (C1) €1.621,18
2 |Indennitd vacanza contrattuale C1 € 12,16
3 glilgznmta di comparto mensile e per 12 mensilita (categoria € 45,80
4 |rateo 13" mensilith (1+2) € 130,11
6 |Importo mensile compreso rateo XIII* € 1.815,25
7 | Oneri riflessi “38%" mensili compreso quota su rateo XI1T* € 689,80
8 |Importo giornaliero compreso rateo XIII* € 69,82
9 Oneg riflessi "38%" giornaliero compreso quota su rateo €26,53
XTI

10 |importo orario compreso rateo XilI* € 11,64
11 |Oneri riflessi "38%" orario compreso quota su rateo Xt €442

CCNL sottoscritto il 09/05/2006 - art. 10 nozione di retribuzione - comma 4 recita: "la retribuzione
orariasi ottiene dividendo la corrispondente retribuzione mensile per 156",

Importo orario compreso rateo XIII* = €. 11,64 + oneri riflessi 38% = €. 4,42 TOTALE = €.
16.06
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Allegato A)

‘Procedura negoziata, tramite cottimo fiduciario, per Iaffidamento del servizio di
somministrazione di personale a tempo determinato ed a tempo pieno di n. 1 istruttore
contabile e n. 1 istruttore tecnico geometra, categoria giuridica ed economica “C1”

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

€ con partita LV.A. NUMETO .....covvvieiieieieecee e, e eae et es et ne s ssr s
telefono ... | 2%, SOOI @-mail...cviiiiieeee
con espresso riferimento all” Agenzia che rappresenta,

chiede

di essere ammesso alla gara indicata in oggetto,

A tal fine, consapevole del fatto che, in caso di mendace dichiarazione, verranno applicate nei suoi riguardi,
al sensi dell’articolo 76 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n.445, le sanzioni
previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia di falsitd negli atti, oltre alle conseguenze
amministrative previste per le procedure relative agli appalti di servizi,

dichiara

ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445:

a) diessere in regola con quanto previsto dall’art. 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68;

b) di essere iscritto nel Registro delle Imprese della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e
Agricoltura di ..o per attivitd oggetto dell’appalto di che trattasi ed
attesta i seguenti dati:

* NUMETO i ISCTIZIONE: <.eeiiiieeeiseise et teiesee e e teer s s s eerraessasssesstoseeae e e et earaere s et n st s s ans s tnnnes

L I T A L) 1 L= ST S P

¢} che i nominativi ¢ le generalita delle persone delegate a rappresentare ed impegnare legalmente 1’
Agenzia sono;

{Cognome & Nome) nato a it
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D)t eeeer it e e r e aaa e eaa—r ey A f eSSt R e bR R e e R e e e R R e e s Y ae NN a R ne e e AR aann T T e R e e R e e e e e e R rt e iRt an e e e aaerannas
(Cognome e Nome) nato a il

) T O U P U U SRRSO UTRPTRUPPOO
(Cognome e Nome) nato a il

Ay erreeee et brriaaaai—rreeeaaa———taseeaaraaeeeeeeaa s araaaa e e bbb bt e e e aeaanrenreaeeeaa R areeeeeaarrrrteetaaaarnreaeeesrnnntenees
(Cognome e Nome) nato a il

) T SRS
(Cognome e Nome) nato a il

d) che alla gara non partecipa altro concorrente con cui possa configurarsi una delle situazioni di
controllo ai sensi dell’art. 2359 del Codice Civile;

e) che I’Agenzia non & incorsa in alcuna delle cause di esclusione di cui all’art. 38, comma 1,
del d.1gs 12 aprile 2006, n. 163 e successive modifiche ed integrazioni e precisamente:

fy diessere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi assicurativi e previdenziali;

g) diessere in regola con gli adempimenti prescritti ¢ previsti dal d.1gs n. 81/2008,;

h) di aver preso visione della lettera d’invito e relativo disciplinare ed accettare senza riserve quanto in
€ssa contenuto;

i) impegnarsi ad attivare il servizio entro il termine stabilito dall’amministrazione anche in pendenza
della stipulazione del contratto;

j) il numero di fax, e mail a cui inviare eventuali comunicazioni ;

k) di avere il seguente numero di partita IVA ;

1y di avere il seguente numero di matricola INPS

1i

{l Dichiarante

(firma per esteso e timbro della impresa)

NB: allegare fotocopia non autentica del documento di_riconoscimento in corso_di
validita.
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Alegato B)

Procedura negoziata, tramite coftimo fiduciario, per I’affidamento del servizio di
somminis{razione di personale a tempo determinato ed a tempo pieno di n. 1 istruttore
contabile e n. 1 istruttore tecnico geometra, categoria giuridica ed economica “C1”

OFFERTA ECONOMICA

€ CON PArtita LV AL IUIMNETO .oooiiceiier ettt e ettt e e s e se e ey st e e nss e e smg e s bnsn s ssannnasasnesaesanenpes
con espresso riferimento all’ Agenzia che rappresenta,

FORMULA LA SEGUENTE OFFERTA ECONOMICA

Categoria e profilo Costo del Corrispettivo per I’Agenzia Corrispettivo per
professionale Lavoro in lettere I’Agenzia in cifre
€H

Istruttore contabile e
Istruttore tecnico

 geometra Cat. “C1”
Il sottoscritto dichiara, altresi, che il corrispettivo offerto comprende tutti i ratei, I’assenteismo e che nulla

sara fatturato separatamenie oltre all’Tva.

Data In fede
(firma per esteso e timbro dell’Agenzia)
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