CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA

Comuni di Formia - Gaeta - Minturno
Provincia di Latina
Comune Capofila: Via Vitruvio, n. 190 — 04023 Formia (LT) - Tel. 0771-778715/6
g-mail: cucf@comune. formia.lt.it - pec: cuc(@pec.cittadiformia.it

DISCIPLINARE DI GARA

IL COMUNE DI GAETA
RENDE NOTO CHE
in esecuzione della determinazione dei dirigente Dipartimento Cura e Benessere Sociale del comune
di Gaeta n. 240 del 12 10.2016, esecutiva, & indetta gara a procedura aperta, ai sensi dell'art. 60 del D. Lgs.

N. 50/2016 sulla base del criterio dell'offerta economicamente pii vantaggiosa individuata sulla base del
miglior rapporto qualitd/prezzo, ai sensi dell'art. 95 co.2 attraverso la Centrale Unica di Committenza,

per

Affidamento del Servizio di Assistenza scolastica rivolto agli alunni in situazione di disabilita
frequentanti le scuole dell'infanzia, primarie e secondarie di 1° grado del comune di Gaeta per gli anni
scolastici 2016/2017 e 2017/2018.

1. ENTE APPALTANTE

CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA TRA 1 COMUNI DI FORMIA, GAETA E
MINTURNO - Via Lavanga 165 - 04023 FORMIA (LT)

All'attenzione di: Avv. Di Russo Domenico
Telefono: +39 0771778710

Posta elettronica: cuci@comune.formia.lt.it

PEC: cuci@pec.cittadiformia.it

1.1 ENTE COMMITTENTE
Comune di Gaeta Piazza XIX Maggio, n. 10
Indirizzo Internet; hito:/iwww.comune.gaeta It.it

2. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
dott.ssa Santina Melfi
Dirigente Dipartimento cura e benessere sociale
Te1.0771/469411 indirizzomail: santina. melfi@comune.gaeta.It.it
pec: servizi.sociali@pec.comune.gaeta.lt.it;

Referente Tecnico:

dott ssa Nadia Ciccolella

Assistente Sociale

Dipartimento cura e benessere sociale

Tel 0771/469460;

Responsabile del procedimento per la procedura di gara:
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COMUNE DI GAETA - Disciplinare di gara per Assistenza educativa scolastica anni 2016/2017 —2017/2018

avv. Domenico Di Russo
Dirigente della Centrale Unica di Committenza

3. PUBBLICAZIONE ATTI DI GARA

Il Comune di Gaeta e la C.U.C. mettono a disposizione sul proprio sito internet www.comune.gaeta.It.it
tutti | documenti di gara con accesso libero e incondizionato.
Tutti gli adempimenti obbligatori ai fini della corretta pubblicita e nel rispetto degli obblighi di trasparenza sono
demandati alla Centrale Unica di Commitenza.

4. CATEGORIA DEL SERVIZIO
Servizi sanitari, servizi Sociali e servizi connessi (ALL. IX D.Lgs. 50/2016) CPVY 85311200-4 (Welfare
services for the handicapped)

5. OGGETTO DEL SERVIZIO

Gestione del Servizio di Assistenza Scolastica rivolto agli "alunni in situazione di disabilita” frequentanti le
scuole dellinfanzia, primarie e secondarie di 1° grado del Comune di Gaeta "ed all'intero corpo docente che
ne ha la responsabilita educativa’, al fine di rimuovere gli ostacoli di natura fisica, psichica ed ambientale che
impediscono la piena fruizione del diritto allo studio”. | servizi di assistenza specialistica "rappresentano
prestazioni aggiuntive” rispetto all'assistenza di base di competenza del personale scolastico”. Il servizio da
affidare con la gara in oggetto & relativo a due anni scolastici a partire dall'aggiudicazione.

Divisione in lotti: NO - Ammissibilita di varianti: NO
Codice |dentificativo Gara (CIG): T0356060BA

6. LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO
Scuole dellinfanzia, primarie e secondarie di 1° grado ubicate nel Comune di Gaeta

7. DURATA DEL SERVIZIO

L'affidamento del servizio ha la durata riferita agli anni scolastici 2016/2017 e 2017/2018, & rinnovabile e
prorogabile per 1 anno e decorrera presumibilmente dalla data di inizio del'anno scolastico 2018 /2019
secondo il calendario scolastico e sulla base alla effettiva frequenza degli alunni al netto di ogni qualsivoglia
festivita

8. IMPORTO A BASE DI GARA E FINANZIAMENTO

Il prezzo offerto per l'appalto posto a base di gara, IVA esclusa & pari ad euro 19,57 per singola ora di
servizio effettivamente prestata.

L'importo presunto dell'appalto S pari a Euro 421.244,25
(quattrocentoventunomiladuecentoquarantaquattro/25, IVA esclusa.

I costi per la sicurezza individuati nel DUVRI sommano € 4.100.00 (quattromilacento/00).

L'importo indicato ¢ sulla basc del presunto fabbisogno del Comune di Gaeta, fermo restando che
qualora, nel corso dell'anno scolastico, si verificassero riduzioni del monte ore complessivo saranno
liquidate SOLO le ore effettivamente prestate.

L'appalto ¢ finanziato con fondi dei bilanci comunali nei limiti delle rispettive programmazioni
finanziarie.

9. NORMATIVA DI RIFERIMENTO
Legge 104/1992 — legge n. 328/2000es. m. e .

10. PROCEDURA DI GARA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

La gara sara aggiudicata con procedura aperta ai sensi dell'art. 60 del D.Lgs 50/2016 mediante il criterio
dell'offerta economicamente pil vantaggiosa ai sensi dellart. 95 del D.Lgs 50/2016. |l totale dei punti
disponibili per la valutazione della qualita della proposta & pari a 100 - 20, dove 20 & il punteggio massimo
assegnato alla valutazione del prezzo. L'offerta economicamente pil vantaggiosa sara individuata attraverso
la sommatoria dei punteggi attribuiti sulla base degli elementi e sub elementi di cui in seguito:

OFFERTA TECNICA (A, B): max punti 80.
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COMUNE DI GAETA - Disciplinare di gara per Assistenza educativa scolastica anni 2016/2017 — 2017/2018

OFFERTA ECONOMICA (C): max punti 20 calcolati in base alla formula descritta nel presente Disciplinare di
Gara.

La documentazione tecnica, sotto forma di progetto, dovra essere presentata con indice riassuntivo, con

numerazione delle pagine, con uno sviluppo degli argomenti conciso, chiaro, coerente e nell'ordine richiesto
per le voci di seguito riportate, con pagine formato A4.

| documenti dovranno essere firmati dal legale rappresentante e, nel caso di ATl non ancora costituito, dai
legali rappresentanti di tutte le Imprese che costituiranno l'associazione. Per la valutazione della gualita
dell'offerta tecnico - progettuale si utilizzano i seguenti criteri e sub-criteri di natura qualitativa:
A. QUALITA ORGANIZZATIVA DELLIMPRESA:Max punti 30 cosi articolati:

A1, Storicita dell'attivita: max punti 4 di cui:

% anzianita di costituzione superiore ad anni 3 e fino ad anni 5: max punti 2;
¥ anzianita di costituzione superiore ad anni 5 e fino ad anni 7: max punti 3;
¥ anzianita di costituzione superiore ad anni 7 : max punti 4;

Documentazione: ai fini dell'attribuzione del punteggio occorre autocertificare tale anzianité d'impresa.

A.2. Capacita di contenimento del turn-over degli operatori:MAX 4 punti
Percentuale dei rapporti di lavoro a tempo indeterminato cessati negli ultimi tre anni (2013-2014-2015):
» punti 4 per cessazioni da O al 10% nell'ultimo triennio;
> punti 3 per cessazioni superiori al 11% e sino al 20% nell'ultimo triennio;
> punti 2 per cessazioni superiori al 21% e sino al 30% nell'ultimo triennio;
> punti 1 per cessazioni superiori al 31% e sino al 40% nell'ultimo triennio;
» punti 0 per cessazioni superiori al 40% nell'ultimo triennio;
Documentazione: ai fini dell'attribuzione del punteggio occorre produrre autocertificazione attestante la
percentuale delle cessazioni nel triennio 2013-2014-2015.

A.3. Formazione, qualificazione, esperienza professionale del personale: MAX 14 punti

Con riferimento al numero delle figure professionali di cui la ditta si avvale in via ordinaria e continuativa '
per lo svolgimento delle proprie attivita.
> punti 0,5 per ogni figura della quale siano specificatamente indicati la funzione svolta e la relativa
gualificazione (titolo di studio e professionale, esperienza maturata)
Documentazione: ai fini dell'attribuzione del punteggio occorre produrre relazione che descriva il sistema
organizzative e gestionale, le figure professionali di cui il concorrente si avvale in via ordinaria e
continuativa, con precisazione delle relative qualifiche e curriculum professionale.

A4, Certificazione di qualitd secondo le regole UNI 150: MAX 3 punti
> punti 2 per certificazione di qualita rilasciata per il servizio specifico oggetto della gara
» punti 1 per certificazione di qualita rilasciata non per il servizio specifico oggetto della gara

Documentazione: ai fini dell'attribuzione del punteggio occorre produrre copia dellafe Certificaziones di
gualita possedutale.

A5. Presentazione di un programma di aggiomamento/qualificazione del personale da impegnare nei
servizi (al di fuori dell'orario di servizio) con l'indicazione del numero ore e la qualificazione dei formatori
con esperienza consolidata e documentata nelle tematiche oggetto dei servizi in gara: MAX punti 5
» punti da 0 a 2 per piano di formazione generico
» punti da 3 a 4 per piano di formazione con [lindicazione delle modalita, delle tematiche, della
tempistica, del monte ore e della qualificazione professionale dei formatori, che garantisca una buona
crescita professionale del personale impiegato

> punti 5 per piano di formazione dettagliato specificatamente rispetto a modalita, tematiche, tempistica,
monte ore e qualificazione professionale dei formatori che garantisca una ottima crescita

professionale del personale impiegato

Documentazione: ai fini dell'aftribuzione del punteggio occorre produrre il programma di

aggiornamento/qualificazione con lindicazione del numero ore e la qualificazione dei formatori con

esperienza consolidata e documentata nelle tematiche oggetto dei servizi in gara.

N.B.: In caso di R.T.I. oppure A.T.I. l'offerta tecnica va softoscritta da tutte le Cooperative costituenti il
Raggruppamento; in caso di Consorzio dal legale rappresentante di questultimo e dal legale
rappresentante defla Gooperativa per la quale il Consorzio concorme.
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COMUNE DI GAETA - Disciplinare di gara per Assistenza educativa scolastica anni 2016/2017 — 2017/2018

B. QUALITA' DEL SERVIZIO,:Max punti 50, cosi articolati:

B.1. Relazione tecnica illustrativa contenente il progetto di assistenza specialistica differenziato in base alla
tipologia di alunni: MAX 10 punti
La relazione descrittiva del progetto deve indicare gli obiettivi generali e specifici e le eventuali proposte
migliorative e aggiuntive. Per ciascuno dei suddetti parametri sara attribuito il punteggio secondo |
seguenti valori:
» nessuna indicazione - punti 0
% indicazione generica - punti 4
¥ buona indicazione - punti 8
*» oftimamente dettagliata - punti 10
Documentazione: ai fini dell'attribuzione del punteggio occorre dettagliare e descrivere
compitamente il progetto di assistenza specialistica.

B.2. Progettualita: MAX 11 punti
Il concorrente dovra elaborare un testo di non oltre 10 facciate contenente:
» Descrizione e analisi del quadro territoriale del bisogni con particolare attenzione ai bisogni pil acuti
ed emergenti nel campo della disabilita fino a punti 4
» Progettazione esecutiva del servizio con la precisazione delle strategie da adottare per affrontare piu
efficacemente le difficolta delle persone diversamente abili e per favorime una sempre maggiore
integrazione in ambito scolastico fino a punti 4
¥ Modalita organizzative ispirate a criteri di partecipazione volte ai coinvolgimento di operatori e utenti o
dei loro familiari alla costante ridefinizione del serviziofintervento fino a punti 3
Per ciascuno dei suddetti parametri sara attribuito il punteggio secondo i seguenti valori:
Punti 4 in caso di aspetto descritto e specificato in modo valutato dalla Commissione come eccellente
Punti 3 in caso di aspetto descritto e specificato in modo valutato dalla Commissione come ottimo
Punti 2 in caso di aspetto descritto e specificato in modo valutato dalla Commissione come buono
Punti 1 in caso di aspetto descritto e specificato in modo valutato dalla Commissione come sufficiente
Punti 0 in caso di aspetto valutato dalla Commissione come insufficiente

" 8 & 8 @

B.3. Innovativita rispetto alla accessibilita dellofferta e alle metodologie di coinvolgimento degli utenti: MAX
6 punti
Proposte innovative, anche di carattere sperimentale, riferite ad attivita, tecniche, modalita relazionali e
comportamentali di supporto ai singoli, ai gruppi ed ai contesti di riferimento anche rispetto al
coinvolgimento dell'utenza mediante iniziative di sensibilizzazione/formazione sui temi della disabilita
% Punti 6 in caso di aspetto descritto e specificato in modo valutato dalla Commissione come ottimo
* Punti 4 in caso di aspetto descritto & specificato in modo valutato dalla Commissione come buono
» Punti 2 in caso di aspetto descritto e specificato in modo valutato dalla Commissione come sufficiente
» [Punti 0in caso di aspetto valutato dalla Commissione come insufficiente
Documentazione: ai fini dell'attribuzione del punteggio occorre descrivere compiutamente tale aspetto
nell'offerta tecnica.

B.4. Modulo organizzativo gestionale (chi fa cosa, come e quando, mission e vision, relazione sulle fasi
del servizio, i sistemi di controllo @ monitoragaio, nonché il tipo di interventi previsti, le competenze
professionali possedute, le figure professionali aggiuntive ed ogni altro elemento ritenuto utile per
qualificare il progetto): MAX 6 punti
* Punti 6 in caso di articolato modulo organizzativo che preveda un modulo organizzativo gestionale

ritenuto dalla Commissione come ottimo;
5% Punti 4 in caso di articolato modulo organizzative che preveda un modulo organizzativo gestionale
valutato dalla Commissione come buono;

Punti 2 in caso di articolato modulo organizzativo valutato dalla Commissione come sufficiente,

Punti 0 in caso di modulo organizzativo non articolato e valutato dalla Commissione come

insufficiente;

Documentazione: ai fini dell'attribuzione del punteggio occorre descrivere il modulo organizzativo con cui

si intende espletare il servizio.

\‘:_r \_'.‘

B.5. Sistemi di controllo della qualitd dei servizi oggetto dell'appalto e di rilevazione della soddisfazione dei
destinatari MAX punti 9 di cui

» Sistemi di controlio della qualita dei servizi oggetto dell'appalto: fino a punti 3
Comune di Gaeta — provincia di Latina — Piazza X1X Maggio, 10 — www.comune. gaeta.It.it
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COMUNE DI GAETA - Disciplinare di gara per Assistenza educativa scolastica anni 2016/2017 - 2017/2018

» Strumenti e modalita di comunicazione, monitoraggio e verifica: fino a punti 3

% Strumenti di rilevazione della soddisfazione dei destinatari del servizio: fino a punti 3
Documentazione: ai fini dell'attribuzione del punteggio occorre dettagliare tale aspetto nell'offerta tecnica.
Per ciascuno dei suddetti parametri sara attribuito il punteggio secondo i seguenti valori:

Punti 3 in caso di aspetto descritto e specificato in modo valutato dalla Commissione come ottimo
Punti 2 in caso di aspetto descritto e specificato in modo valutato dalla Commissione come buono
Punti 1 in caso di aspetto descritto e specificato in modo valutato dalla Commissione come sufficients
Punti 0 in caso di aspetto valutato dalla Commissione come insufficiente

B6. Realizzazione di azioni, interventi e attivitd aggiuntive/migliorative svolte a favore degli alunni disabili
(es. corsi specifici/particolari attivita sostenendo tutte le spese necessarie) : MAX 6 punti - 0,50 punti per
ogni attivita dettagliatamente illustrata di cui venga specificato anche numero di destinatari e durata ;|
Documentazione: ai fini dell'attribuzione del punteggio occorre deftagliare le singole attivita ed interventi
nell'offerta tecnica

B.7. Integrazioni del progetto con altre attivita, iniziative e servizi esistenti sul territorio (ASL, Associazion
di volontariato, scuole, cooperative sociali, istituti di formazione, oratori etc) per azioni, interventi e attivita
aggiuntive/migliorative in relazione al lavoro di rete con il territorio:MAX 2 punti
Capacita di collaborare con la rete dei servizi territoriali attraverso protocolli, accordi efo partenariati con
ASL, associazioni di volontariato, scucle, cooperative sociali, istituti di formazione, oratori, ecc. per la
migliore realizzazione dei servizi socio-assistenziali ai disabili. Punteggio da attribuirsi come di seguito
indicato:
> Punti 0,25 per ogni protocollo, accordo o intesa di collaborazione sottoscritto con strutture pubbliche o

private, associazioni, ecc. disponibili a collaborare con il concorrente per la migliore realizzazione del
servizio oggetto dell'appalto.
Documentazione: ai fini dell'attribuzione del punteggio occorre elencare e presentare protocolli, accordi,
intese di collaborazione sottoscritte dalle parti e facenti riferimento al servizio oggetto dell'appalto.
Avvertenze: l'offerta migliorativa non potrd modificare le modalita di effettuazione dei servizi previsti nel
capitolato. ma solo integraria e potenziarla senza alcun onere aggiuntiva per l'amministrazione e dovra
essere descritta ed ampiamente documentata.

L'appalto sara aggiudicato, anche in presenza di una sola offerta valida, purche interamente rispondente ai
requisiti richiesti.

L'aggiudicazione diverra definitiva ed efficace dopo la verifica del possesso dei requisiti ai sensi dellart. 33 del
D.Lgs. n.50/2016.

Tutti gli elaborati costituenti l'offerta tecnica devono essere firmati dal legale rappresentante o da persona
legalmente autorizzata ad impegnare ['lmpresa.

Per gli elementi quantitativi l'assegnazione del relativo punteggio, avverra con la seguente formula:

Cx=} n[Wi*V(x)i]

dove:

Cx=indice di valutazione dell'offerta (x);

¥ = sommatoria.

n=numero totale degli elementi e/o sub-elementi da valutare;

Wi=peso o punteggio attribuito all'elemento, sub-elemento (i);

V(x) i= coefficiente della prestazione dell'offerta (x) rispetto al requisito (i)
variabile tra zero ed uno ed espressi in valori centesimali, attribuiti
all'offerta (a) rispetto all'elemento, sub-elemento (i)

| coefficienti V(x)i sono determinati:

Nel caso di elementi di natura tecnico-qualitativa attraverso la media dei
coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari. Una volta
terminata la procedura di attribuzione discrezionale dei coefficienti, si
procede a trasformare la media dei coefficienti attribuiti ad ogni singola
offerta da parte di tutti i commissari in coefficienti definitivi, riportando ad

uno la media pil alta e proporzionando a tale media massima le medie
provvisorie prima calcolate

Tale operazione costituisce la riparametrizzazione dei punteggi per allinearli ai punteggi previsti. Non &
prevista alcuna seconda riparametrizzazione.
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COMUNE DI GAETA - Disciplinare di gara per Assistenza educativa scolastica anni 2016/2017 — 2017/2018

C. OFFERTA ECONOMICA secondo la formula indicata nel presente Disciplinare di gara: Max 20 punti
L'offerta & da considerarsi onnicomprensiva e comprende il costo dellintero servizio, il costo di gestione, di
materiale di consumo.

Il costo degli oneri per la sicurezza di cui allarticolo 97 comma 6, comungue devono essere
specificatamente indicati nell'offerta,

Il servizio sara affidato alla Ditta che avra ottenuto il punteggio complessivo (qualita + prezzo) piu elevato.
N.B. In caso di R.T.I. oppure A.T.I. l'offerta economica va sottoscritta, a pena di esclusione, da tutte le
Cooperative costituenti il Raggruppamento; in caso di Consorzio dal legale rappresentante di quest'ultimo
e dal legale rappresentante della Cooperativa per la quale il Consorzio concorre.

Per |'offerta economica:
Il punteggio sara attribuito tramite I'applicazione della formula.
Alle altre offerte & attribuito un minor punteggio determinato dalla formula:

PPi=20 X Pmin
Pi
dove:
20 = Punteggio massimo da attribuire;
PPi = Punteggio prezzo da attribuire al concorrente i-esimo in esame;
Pmin = Prezzo minimo offerto registrato in sede di gara;
Pi = Punteggio offerto dal concorrente i-esimo.

L'offerta economica deve essere comprensiva di tutte le spese che l'aggiudicatario dovra sostenere per
l'esecuzione delle attivita oggetto della gara, nessuna esclusa, ad eccezione dell'lVA.

Nel caso in cui un'offerta sia parziale, per la mancata presentazione di proposte in riferimento a uno o pil
elementi/sub-elementi di natura tecnico-qualitativa e/o quantitativa, al relativo concorrente sara attribuito
inderogabilmente il coefficiente "zero" in corrispondenza dell'elemento/sub-elemento di valutazione non
presentato. Ai fini della valutazione delle offerte, i punteggi saranno espressi con due cifre decimali.
L'aggiudicazione & effettuata a favore del soggetto che riporta complessivamente il punteggio pil alto.

A parita di punteggio complessivo I'aggiudicazione & disposta a favore dell'offerta che ha ottenuto il
maggior punteggio risultante dalla somma del punti assegnati allindicatore "Qualita del servizio". Si procedera
ad aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta pervenuta, ammessa e valida.

Nell'ora e data fissate per I'apertura delle offerte si provvedera alla esclusione della gara delle offerte
pervenute fuori termine e alla verifica della documentazione di quelle pervenute nei termini previsti dal
Disciplinare, decretando 'ammissione o I'eventuale esclusione dal prosieguo delle operazioni di gara.

In seguito, la Commissione Giudicatrice, appositamente nominata, provvedera in seduta pubblica
all'apertura delle buste contenenti 'offerta tecnica al solo fine della verifica degli elaborati presenti nelle stesse
g, in successive sedute riservate, alla valutazione delle offerte tecniche presentate e all'attribuzione dei
punteggi con l'applicazione dei criteri e sub criteri stabiliti.

In seduta pubblica, che si terra in data comunicata sul sito internet comunale e della stazione appaltante la

Commissione provvedera a rendere noto il punteggio conseguito dai concorrenti e procedera, di seguito,
allapertura ed alla lettura delle offerte economiche prodotte dai concorrenti ammessi.

La Stazione Appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione, provvede all'aggiudicazione.

L'aggiudicazione diviene efficace a seguito degli accertamenti in ordine al possesso dei requisiti generali e
speciali dichiarati in sede di gara.

L'esecuzione del contratto pué avere inizio solo dopo che lo stesso & divenuto efficace, salvo che, in casi di

urgenza, la stazione appaltante ne richieda la esecuzione anticipata nei modi alle condizioni di cui all'art. 32,
comma 8,

11. PAGAMENTI E FATTURAZIONI:
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Il corrispettivo & riferito al numero di ore di assistenza educativa effettivamente prestate agli alunni assistiti
e s'intende accettato dalla ditta a suo totale rischio. L'ora di assistenza a favore dell'alunno & consideraia al
netto del tempo necessario all'operatore per raggiungere il luogo di lavoro. Alla fattura del mese di riferimento
deve essere allegato il corrispondente riepilogo mensile delle ore di servizio effettivamente prestate. |l
pagamento dei corrispettivi avverra, previa ricezione delle relative fatture successivamente al mese di
espletamento del servizio. Le fatture, saranno pagate entro 60 giomi (sessanta) dal ricevimento a condizione
che le stesse siano state regolarmente emesse, non siano insorte contestazioni e previa acquisizione, da
parte della stazione appaltante del DURC regolare. La fattura sara liquidata, previa attestazione di regolarita
sulla documentazione prodotta e conferma dei servizi da parte del Responsabile incaricato.

12. SOGGETTI IDONEI A PARTECIPARE ALLA GARA:
Sono ammessi a partecipare alla gara tutti i soggetti privati, con o senza finalita di lucro, che operino
nell'ambito dei servizi alla persona e alla comunita, di cui:
* L.R. del Lazio n. 11/2016;
» art. 45 del D.Lgs. 18.04,2016 n. 50, nonché i concorrenti con sede in altri Stati diversi dallltalia, nel
rispetto delle condizioni e requisiti quivi poste.

| concorrenti non devono trovarsi nelle condizioni di divieto a contrattare di cui all'art. 80 del codice degli
appalti, e devono essere in possesso dei requisiti speciali di idoneita professionale, di capacita economica e
finanziaria e di capacita tecnica e organizzativa, di seguito riportati:
a) iscrizione negli appositi Albi Regionali, ove previsti, in conformita con la natura giuridica dei soggetts,
b} fini statutari ed attivita prevalenti congruenti con le attivita oggetto dell'appalto;
c) capacita finanziaria dimostrata da:
e idonea dichiarazione bancaria - in caso di ATl una dichiarazione bancaria per ogni impresa
raggruppata;
« fafturato dell'ultimo biennio (2014 - 2015) nella gestione di servizi di assistenza educativa non
inferiore ad Euro 335.508.09 (trecentotrentacinguemilacinquecentootto/09) IVA esclusa, attestato da
Enti Fubblici:
« fatturato globale dell'ultimo triennio (2013-2015) in servizi socio-assistenziali non inferiore ad Euro
671.016,17 (seicentosettantunomilasedici/17) IVA esclusa, attestato da Enti Pubblici
d) applicazione dei contratti collettivi nazionali di lavoro e correttezza delle posizioni previdenziali ed
assistenziali e di sicurezza a favore dei propri lavoratori dalla data di avvio della procedura di
affidamento;
e) esperienza documentata nel settore oggetto del servizio di Assistenza specialistica di almeno tre anni,
attestata da Enti Pubblici;
f) impegno a stipulare polizze assicurative previste dal capitolato speciale d'appalto.

Ai fini della selezione dei soggetti a cui affidare la gestione dei servizi, possono partecipare alle procedure
di evidenza pubblica anche Associazioni temporanee di impresa, | cui componenti attestino singolarmente il
possesso dei requisiti di cui alle precedenti lettere a), b), c) d), f). Solo il requisito della esperienza triennale
pués essere documentato dal soggetto capofila della medesima associazione temporanea.
| consorzi stabili sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali consorziati il consorzio concorre; a questi
ultimi & fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono
esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica I'articolo
353 del codice penale. E vietata la partecipazione a pil di un consorzio stabile.
In caso di raggruppamenti temporanei di imprese i requisiti di carattere soggettivo devono essere posseduti
singolarmente da ciascuna impresa associata, mentre i requisiti di carattere oggettivo possono essere
posseduti cumulativamente (mediante sommatoria) dalle imprese raggruppate, fatta eccezione per la
dichiarazione bancaria che deve essere presentata da ciascuna impresa associata. A pena di esclusione, |
requisiti di carattere oggettivo devono essere posseduti dalle singole imprese facenti parte del
raggruppamento in misura almeno corrispondente alla quota di partecipazione al raggruppamento.
Avvaliments: ai sensi dell'art. 89 del d Lgs. 50/2016, il concorrente singolo o consorziato o raggruppato pud
soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico finanziario tecnico,
organizzativo avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto.

13. NORME PER | RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI IMPRESE (R.T.l.) E CONSORZI

E' ammessa la partecipazione alla gara dei soggetti di cui all'art. 45 del D.lgs 50/2016, anche riuniti in
raggruppamenti; i raggruppamenti e i consorzi dovranno produrre dichiarazione congiunta sottoscritta da tutte
le imprese raggruppate contenente lindicazione delle percentuali e specificazione delle prestazioni che
saranno eseguite dalle singole imprese:
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% in caso di RTl o consorzio non ancora costituito dovra essere prodotto dichiarazione contenente
limpegno che in caso di aggiudicazione le stesse conferiranno mandato collettivo speciale con
rappresentanza ad una di esse che si qualifichera come mandataria .

» in caso di RTl o consorzi gia costituiti dovra essere prodotta copia autentica dell'atto di mandato
collettivo speciale di rappresentanza o atto costitutivo del consorzio e dichiarazione contenente
lindicazione del soggetto designato quale mandatario o capogruppo.

| consorzi ai sensi dellart 45 co.2 lett b) e C) sono tenuti ad indicare , in sede di offerta, per quali
consorziati il consorzio concorre; a questo & fatto divieto di partecipare in qualsiasi altra forma alla medesima
gara; €' altresi vietata la partecipazione alla gara del consorzio quando concorre in proprio e per conto delle
singole consorziate,

II plico dovra riportare all'esterno, come indicazione dei mittente, ['intestazione:
% di tutte le imprese raggruppate, in caso di R.T.l, o consorzi non formalmente costituiti al momento
della presentazione dell'offerta;

> dellimpresa mandataria, in caso di R.T.|, formalmente costituiti prima della presentazione dell'offerta;
del consorzio.

L'istanza di partecipazione alla gara dovra essere resa e sottoscritta:

% nel caso di R.T.I|, gia costituito (rif. Art45 comma2lett. d): solo dal legale rappresentante del
mandatario (capogruppo),

> nel caso di R.T.l, o consorzi costituendi (rif. Art. 48): dai legali rappresentanti di tutti gli operatori
economici che costituiranno il R.T.l, o il consorzio; nel caso di consorzio gia costituito (rif. Art. 45
comma 2, lett e); dai legale rappresentante del consorzio e dalle consorziate incaricate
dell'esecuzione della prestazione;

# nel caso di consorzi di cui (rif. Art, 45, comma 2, lett. b, ¢} dai legale rappresentante del consorzio.

Le offerte congiunte, a pena di esclusione, dovranno essere sottoscritte come segue:

¥* nelcasodi R.T.l, gia costituito (rif. Art. 45, comma 2, lett. d): dal legale rappresentante del mandatario
(capogruppo) che esprime ['offerta in nome e per conto proprio e dei mandanti;

#» nel caso di R.T.l, costituendi (rif. Art. 48, comma 8): dai legali rappresentanti di tutti gli operatori
economici che costituiranno il R.T.L;

» nel caso di consorzio gia costituito (rif. Art45 comma 1, lette): dal legale rappresentante dei
consorzio e dalle consorziate incaricate dell'esecuzione della prestazione,

% nel caso di consorzio costituendo (rif. Art. 48, comma 8): dai legali rappresentanti di tutti gli operatori
economici che costituiranno il consorzio.

» net caso di consorzi (rif. Art. 45, comma 2, lett b, c): dai legale rappresentante del consorzio.

Nell'offerta dovranno essere specificate le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori
economici riuniti o consorziati.

L'offerta dei concorrenti raggruppati o dei consorziati determina la loro responsabilita solidale nei confronti
delllAmministrazione.

| Consorzi di cui all'art. 45, c.2, lett. b) e c) sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il
consorzio concorre: l'indicazione dovra essere contenuta nell'istanza di partecipazione, nello spazio relativo ai
CONSOrzi.

Nei caso di R.T.| o Consorzi non ancora costituiti 'offerta dovra inoltre contenere l'impegno che, in caso di
aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad
uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificato come mandatario, il quale stipulera in contratto in nome
e per conto proprio e dei mandanti.

| requisiti di ordine generale dovranno essere dichiarati e posseduti per RT.l. da ciascuna impresa
componente il R.T I,

» per consorzi dal consorzio e da ciascuna impresa consorziata esecutrice o affidatarie dell'esecuzione

del servizio.

In caso di R.T.I, o Consorzio dovra essere costituito un solo deposito cauzionale ma la fidejussione

bancaria o assicurativa dovra essere Intestata, a pena di esclusione, a ciascun componente il RTI o
CONSorzio.
L'istanza e le dichiarazioni sostitutive, a pena di esclusione, dovranno essere firmate digitalmente. E' vietata
I'associazione in partecipazione. E' vietata qualsiasi modificazione della composizione dei raggruppamenti
temporanei e dei consorzi ordinari di concorrenti rispetto a quella risultante dallimpegno presentato in sede di
offerta, salvo quanto previsto ai commi 18 e 19 dell'art. 48 del D. L.gs. n. 50/2016.
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E' altresi consentita la parecipazione alla gara a concorrenti con sede in altri stati membri dellU.E, alle
condizioni di cui all'art. 45 del d.Lgs 50/2016.

14, CAUZIONI

L'offerta dei concorrenti deve essere corredata da una garanzia pari al 2% dellimporto complessivo
dell'appalto costituita con le modalita e nel rispetto delle prescrizioni di cui all'art. 93 del D. Lgs. N. 50/2016.
Limporto della garanzia & ridotto del 50% per gli operatori economici in possesso delle certificazioni
ambientali.

15. SUBAPPALTO E CESSIONE DEL CONTRATTO
E' vietato all' aggiudicatario cedere o subappaltare ad altri I'esecuzione del servizio o di parte delle
prestazioni oggetto dello stesso.

16. FORMA DEL CONTRATTO
Dopo I'aggiudicazione definitiva sara stipulato un contratto in forma pubblica amministrativa, con spese a
carico dell'appaltatore con firma dei contraenti.

17. DUVRI
Per la realizzazione del servizio oggetto dellappalto si allega agli atti di gara il DUVRI con I
individuazione dei costi per la sicurezza e dei rischi di interferenza,

18. TERMINE DI RICEZIONE E APERTURA DELLE OFFERTE DOCUMENTAZIONE RICHIESTA

Per partecipare alla gara, i concorrenti interessati, dovranno far pervenire, a pena di esclusione, la loro
offerta secondo le modalita di cui al punto 19, entro il termine perentorio previsto al punto 3.2) del Bando di
Gara. La seduta pubblica, nella quale si procedera all'apertura dei plichi contenenti le offerte, si terra presso la
sede della CUC del Comune di Formia in via Vitruvio n.190, 04023 Formia (LT) nell'ora e nel giorno dalla
stessa stabiliti.

19. MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

Il plico DEVE pervenire al seguente indirizzo:
CUC di Formia, Gaeta e Minturno
c¢/o Comune di Formia

Via Vitruvio n.190
04023 Formia (LT)

19.1. Modalita di invio
a. il plico di invio contenente una busta contenente la documentazione di cui al successivo Capo 19.3 e
le tre buste interne di cui alla successiva lettera g), deve pervenire, a pena di esclusione dalla gara,

entro il termine perentorio fissato dalla Centrale Unica di Committenza come riportato nel
precedente Capo 18;

b. il plico deve pervenire all'indirizzo indicato, con una delle seguenti modalita:
b.1)a mezzo raccomandata del servizio postale universale ai sensi dell'articolo 4 del decreto
legislativo 22 luglio 1999, n. 261;
b.2)mediante operatore (agenzia di recapito o corriere) munito di licenza individuale o di
autorizzazione ai sensi rispettivamente degli articoli 5 e 6 del decreto legislativo 22 luglio
1999, n, 261,
b.3)nella forma di auto prestazione ai sensi dell'articolo 8 decreto legislativo 22 luglio 1999, n.
261,
b.4)direttamente senza le formalita di cui ai precedenti punti b.1), b.2) 0 b.3);
c¢. la consegna all'indirizzo di cui alla lettera a) con una delle modalita di cui alla lettera b), punti b.1),
b.2), b.3) e b.4), deve avvenire nei giorni feriali, escluso il sabato, dalle ore 9.00 alle ore 13.00; ed il
marted] e giovedi anche dalle ore 15.00 alle ore 17.00, in tal caso fanno fede la data e l'ora di
presentazione apposte sul plico a cura dell'addetto alla ricezione,
d. il recapito tempestivo del plico di invio rimane in ogni caso a rischio esclusivo del mittente e la
Stazione appaltante non & tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di ritardo nel recapito;
e. il plico deve recare allesterno, oltre all'intestazione del mittente e allindirizzo dello stesso, la
seguente dicitura "OFFERTA PER LA GARA Dl Affidlamento del Servizio di Assistenza

Comune di Gaeta — provincia di Latina — Plazza XiX Maggio, 10 — www .comune.gaeta it it

Pagina 9



COMUNE DI GAETA - Disciplinare di gara per Assistenza educativa scolastica anni 2016/2017 - 2017/2018

educativa scolastica rivolto agli alunni in situazione di disabilita frequentanti le scuole
dell'infanzia, primarie e secondarie di 1° grado del comune di Gaeta per gli anni scolastici
2016/2017 e 2017/2018. «Documenti di gara: NON APRIRE»";

f. il plico deve essere chiuso, sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura; la sigillatura deve
essere effettuata con ceralacca o nastro adesivo antistrappo o altra modalita di chiusura ermetica
idonea ad assicurare l'integrita del plico e ad impedirne I'apertura senza lasciare manomissioni o
segni apprezzabili; per lembi di chiusura si intendono quelli incollati dal concorrente @ non anche
quelli preincollati meccanicamente in fase di fabbricazione;

g.le buste interne contenenti la documentazione amministrativa di cui in prosieguo (busta
«Documentaziones), l'offerta tecnica di cui in prosieguo (busta «Offerta tecnica») e l'offerta
economica di cui in prosieguo (busta «Offerta economica») devono essere chiuse, sigillate e
controfirmate sui lembi di chiusura con le medesime modalita previste per il plico di invio alla
precedente lettera f),

h. il plico deve contenere al proprio interno, TRE buste recanti l'intestazione del mittente, I'oggetto della
gara e la dicitura inequivocabile, rispettivamente come segue:

«A-Documentazione» , «B-Offerta tecnica», «C-Offerta economica»

18.2. Documentazione richiesta da inserire nel plico all' interno della busta « A-Documentazione .

a) dichiarazione relativa alle condizioni di ammissione previste al punto 12;

f iglia di arti ichiarazione lordine def requisiti ri
agevolare la valutazione;

b) cauzione provvisoria, ai sensi dell'articolo 93 del decreto legislativo n. 50 del 2016 e s.m.i., come
richiesta al punto 14), del presente disciplinare di gara, costituita, a scelta dell'offerente, da:

b.1) contanti o titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso
una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore
della Stazione appaltante;

b.2) fideiussione bancaria o assicurativa, o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti di cui
allarticolo 106 del decreto legislativo n. 385 del 1993 che svolgono in via esclusiva o
prevalente attivita di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di
una societa di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo n. 58
del 1998, recante la clausola di rinuncia all'eccezione di cui allarticolo 1957, comma 2, del
codice civile, dellimmediata operativita entro 15 giorni, a semplice richiesta scritta della
Stazione appaltante e con validita non inferiore alla durata dell'appalto dal termine di scadenza
per la presentazione dellofferta; tali condizioni si intendono soddisfatte se la cauzione &
prestata con la scheda tecnica di cui al modello 1.1, approvato con d.m. n. 123 del 2004 a
condizione che sia riportata la clausola esplicita di rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957,
comma 2, del codice civile; in caso di raggruppamento temporanec o consorzio ordinario non
ancora formalmente costituito la fideiussione deve essere intestata a tutti i soggetti che
intendono raggrupparsi o consorziarsi,

b.3) pena l'esclusione dalla gara, alla cauzione provvisoria rilasciata da istituti di credito, compagnie
di assicurazioni o intermediari finanziar autorizzati, deve essere allegata una autodichiarazione
accompagnata da copia di un documento di riconoscimento del sottoscrittore oppure autentica
naotarile da cui si evinca inequivocabilmente il potere di firma o rappresentanza dell'agente che
sottoscrive la cauzione,

c) impegno di un fideiussore, ai sensi dell'articolo 93 del decreto legislativo n. 50 del 2016, a rilasciare
la garanzia fideiussoria per I'esecuzione del contratto (cauzione definitiva) di cui all'articolo 103 del
decreto legislativo n. 50 del 2016, se l'offerente risulta aggiudicatario, tale impegno:

c.1) deve essere prodotio e sottoscritto mediante atto autonomo se la cauzione provvisoria &
prestata in una delle forme di cui alla precedente lettera b), punto b.1);

c.2) si intende assolto e soddisfatto se la cauzione & prestata in una delle forme di cui alla
precedente lettera b), punto b.2), mediante la scheda tecnica di cui allo schema di polizza tipo
1.1, approvato con d.m. n. 123 del 2004; o riportato espressamente all'interno della
fideiussione o in appendice o allegato alla stessa;

d) (limitatamente ai concorrenti che presentano |'offerta tramite procuratore o institore): scrittura privata
autenticata o atto pubblico di conferimento della procura speciale o della preposizione institoria o,
in alternativa, dichiarazione sostitutiva ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera u), del D.P.R. n.
445 del 2000, attestante la sussistenza e i poteri conferiti con la procura speciale o con la

[ in modo da
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preposizione institoria, con gli estremi dell'atto di conferimento ai sensi degli articoli 1393 e 2206
del codice civile;

e) (limitatamente ai raggruppamenti temporanei di imprese (R.T.l. e consorzi), ai sensi del decreto
legislativo n. 50 del 2016 il plico dovra contenere |a documentazione riportata al punto 13 del
presente disciplinare di gara;

f) dichiarazione, necessaria per gli adempimenti di cui all'articolo 76 del decreto legislativo n. 50 del
20186, con la quale si rende noto, a titolo collaborativo e acceleratorio e la cui assenza non & causa
di esclusione:

+ il domidlio eletto per le comunicazioni;

« lindirizzo di posta elettronica certificata o, se non disponibile, lindirizzo di posta
elettronica;

e il numero di fax, corredato dall'autorizzazione al suo utilizzo ai fini della validita delle
comunicazioni;

g) dichiarazione e attestazione di presa visione degli atti;

h) Documento denominato "PassOE" da ottenere presso il sistema AVCpass presso la BDNCP istituita
presso la soppressa AVCP oggi ANAC.

19.3. Contenuto della seconda busta interna «B-Offerta tecnica»

a)La busta «B-Offerta tecnica», deve contenere, a pena esclusione, Progetto Tecnico dettagliato
(massimo 10 pagine) riportante le voci di attribuzione dei punteggi, cosi come indicato al Punto 10
lettera A e lettera B;

b)il Progetto Tecnico dovra essere sottoscritto dal legale rappresentante del concorrente, in caso di
R.T.|, da costituirsi dovra essere sottoscritto dai legali rappresentanti delle imprese costituenti il
raggruppamento;

c) allofferta tecnica potra essere allegata, qualora il concorrente intenda sottrarre all'accesso agli atti
determinate informazioni, ai sensi dell'art. 53, del D. Lgs. 50/2016, motivata e comprovata
dichiarazione attestante quali parti delle informazioni fornite costituiscono segreti tecnici o
commerciali. Nel caso che tale dichiarazione non venga prodotta, si intendera che il concorrente
consente il libero accesso a tutte le parti della propria offerta tecnica,

19.4, Contenuto della terza busta interna «C-Offerta economicas»
L'offerta & redatta mediante dichiarazione dell'importo a corpo, come indicato al Punto 10, lettera C,
con le seguenti precisazioni:
a) l'offerta deve essere sottoscritta dal legale rappresentante dell'offerente o da altro soggetto avente |
medesimi poteri, come risultante dalla documentazione amministrativa,
b)limporto & indicato obbligatoriamente in cifre ed in lettere; in caso di discordanza tra limporto
indicato in cifre e quello indicato in lettere prevale limporto indicato in lettere;
¢) limporto & indicato con 2 (due) cifre decimali dopo la virgola; eventuali cifre in pil sono troncate
senza arrotondamento;
d) limitatamente ai raggruppamenti temporanei e conserzi ordinari non ancora costituiti, ai sensi
dell'articolo 48 del decreto legislativo n. 50 del 2016:
s |3 soltoscrizione di cui alla lettera a) deve essere effelfuata da fulli gli operatord economici che
compongono i reggruppamento femporaneo o if consorzio ordinario;

20. CLAUSOLA SOCIALE
Trattandosi di contratto ad alta intensitd di manodopera, nel rispetto dei principi dell'UE, l'aggiudicatario &
tenuto alla applicazione dei contratti collettivi di settore ad assicurare i livelli occupazionali procedendo

prioritariamente all'assunzione del personale impiegato nel precedente appalto (art. 50 e art 100 d. Igs
50/2018)

21. CONTROVERSIE

Contro il presente provvedimento & possibile presentare ricorso al TAR LAZIO entro 30 giorni dalla
pubblicazione.

22. ULTERIORI DISPOSIZIONI
Le domande di partecipazione, analogamente a tutti i documenti richiesti, dovranno essere redatte in
lingua italiana. Se l'originale di un documento viene rilasciato in lingua estera, lo stesso dovra essere
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accompagnato da traduzione in lingua italiana eseguita da traduttore iscritto in apposito albo a cura e spese
del concorrente.
Le spese di pubblicazione del presente Disciplinare saranno anticipate dal comune di Formia quale cuc
e dovranno essere rimborsate dal soggetto aggiudicatario.
La modulistica allegata non & obbligatoria ma solo indicativa, pertanto dovra essere cura del singolo
concorrente riprodurre i moduli apportando le modifiche o integrazioni ritenute, dallo stesso, necessarie.

Allegati:

- ISTANZA ISSIONE ALLA GARA E DICHIARAZIO ICA

ALLEGATO B) - DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DEL CERTIFICATO DI ISCRIZIONE ALLA
CAMERA DI COMMERCIO INDUSTRIA ARTIGIANATO AGRICOLTURA

ALLEGATO C) - DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA (soggetti cessati)
ALLEGATO D) - DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA (art. 80 D.Lvo 50/2016)

Il Responsabile del Frmamme to per l'aggiudicazione
Avy, Dnmenlcu | Rus

L\/\_/
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