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	COMUNE DI FORMIA

Provincia di Latina


	



Prot. n. 
ALL’UFFICIO PER LE RELAZIONI CON IL PUBBLICO (URP) DEL COMUNE DI FORMIA

Ai sensi del vigente Regolamento del Comune di Formia per il procedimento amministrativo e per l’esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi, agli atti e alle informazioni

Il/la sottoscritto/a                                                                     doc. identità (allegare copia)
Nato/a a                              prov.       il                      
residente a                             prov.                                                  FORMTEXT 

     
 in via  n.       FORMTEXT 

     
 tel. 
Occupazione:       Sesso:  FORMDROPDOWN 

RICHIEDE

A – di poter acquisire informazioni inerenti il procedimento amministrativo relativo a      
B - di:

Visionare 
 FORMCHECKBOX 

Ricevere copia
 FORMCHECKBOX 

Visionare ed eventualmente ricevere copia 
 FORMCHECKBOX 

della documentazione avente per oggetto: 


per la seguente motivazione: 


C -

 FORMCHECKBOX 
 di ritirare copia della documentazione presso l’Ufficio URP (dietro versamento dei costi di riproduzione)

 FORMCHECKBOX 
 che copia della documentazione gli sia inviata tramite servizio postale (dietro versamento dei costi di riproduzione e di spedizione)

 FORMCHECKBOX 
 che copia della documentazione gli sia inviata via fax (dietro versamento dei costi di riproduzione e di spedizione) al n.      
Il sottoscritto avverte che, in caso di diniego degli atti/delle informazioni richieste e, comunque, decorsi 30 (trenta) giorni dalla presentazione della presente istanza senza che l’Amministrazione comunale si sia pronunciata, procederà ai sensi del’art. 25 della legge 241/90, che prevede la possibilità di ricorrere al TAR avverso le determinazioni concernenti il diritto di accesso.

Eventuali comunicazioni – in caso di assenza del sottoscritto –  potranno essere trasmesse a:      
Generalità del consulente presente: 

cognome       nome      
nato a       il       residente a       prov.      
in via        n.       Tel. n.      
SI RICORDA CHE L’ART. 26 DELLA LEGGE 4.1.1968 N.15 PREVEDE SANZIONI PENALI IN CASO DI DICHIARAZIONI MENDACI E FALSITÀ IN ATTI  AI SENSI DEGLI ARTT.10 E 13 DELLA L. 675/96 SI INFORMA IL RICHIEDENTE DI QUANTO SEGUE:

1. le finalità per cui vengono raccolti, registrati, riordinati, memorizzati i dati concernenti la Sua persona e/o la Sua Società consistono nella compilazione di anagrafiche e statistiche interne per la gestione delle schede U.R.P. per il cittadino;

2. le modalità di elaborazione sono effettuate con mezzi manuali, con mezzi informatici e con l’osservanza di ogni misura cautelativa della sicurezza e riservatezza dei dati;

3. il mancato conferimento dei dati comporta l’impossibilità di adempiere correttamente agli obblighi istituzionali derivanti dall’applicazione della Legge 241/90.
Firma del richiedente: ________________________________________________

                        La copia originale, debitamente firmata, è custodita presso l’U.R.P.

Richiesta evasa il                                                      Firma del richiedente: ____________________________________

AL RESPONSABILE DEL SERVIZIO/UFFICIO: 
In relazione a quanto sopra descritto, si ricorda che ai sensi dell’art. 25 della legge 241/90 la richiesta deve essere evasa entro il termine di giorni 30 a decorrere dalla data di compilazione e quindi entro il: 
comunicando contestualmente all’URP l’avvenuta visione degli atti o consegnando sempre all’URP le fotocopie richieste e debitamente timbrate.

In caso di differimento o di diniego delle informazioni/atti richiesti (art. 7 della legge 142/90 e art.24 della legge 241/90), si invita a renderne comunicazione motivata allo scrivente Ufficio, entro il termine di giorni 20 rispetto alla data di trasmissione della scheda, al fine di consentire all’URP di acquisire gli elementi necessari alla definizione del procedimento di trasparenza.

Salvo motivate eccezioni, la risposta specifica, a firma dei Responsabili degli Uffici, dovrà comunque essere  trasmessa al cittadino per il tramite dell’URP entro il 30° giorno dalla richiesta.

Note del Servizio/Ufficio destinatario 

     
Responsabile del Procedimento      
Note dell’URP sull’esito della richiesta:

     
PROMEMORIA PER RISPONDERE:

1. Aprire allegato

2. Inserire risposta

3. Salvare con nome… nel percorso desiderato

4. Predisporre nuovo messaggio email

5. Allegare il documento salvato

6. Inviare il documento all’URP

URP (Ufficio per le Relazioni con il Pubblico) – Via Vitruvio – 04023 Formia (LT)

Tel 0771 778 423 / 376 / 377 – Fax 0771 778 429 – e mail urp@comune.formia.lt.it
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